
 

  

Colegio San Andrés 
Calera de Tango 

 
PROTOCOLO DE ACCIÓN  
SALIDAS PEDAGÓGICAS 

 

 
El Colegio a través del presente protocolo define y detalla las acciones ante el desarrollo de una salida pedagógica 
considerando: 
 

1. Preparación previa. 
2. Desarrollo. 
3. Término. 
4. Emergencias. 

 
 

ACTIVACIÓN DEL PROTOCOLO  
 

ACCIÓN RESPONSABLE(S) 
 

MEDIDA A APLICAR PLAZO DE 
APLICACIÓN 

-Preparación previa - 

 Consiste en la planificación de la salida 
considerando aspecto logísticos y de 
seguridad: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

1. Llenado de Planilla de Datos Base 
- Cursos participantes 
- Docentes a cargo 

(teléfonos celulares de 
cada uno) 

- Datos buses (patente, 
teléfono de contacto) 

- Ruta de viaje 
- Lugar de destino 
- Docente a cargo  

 
 

2. Confección de tarjetas de 
identificación para alumnos y 
Docentes 
 

3. Preparación y chequeo Botiquín  

 
 
 

 
 
 

Inspectoria 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Profesor jefe 
 
 
 

Inspectoria 

 
 
 
Recolección de Datos  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Según indicaciones de Dirección 

(formato) 
 
 
 

 
 
 
48 Horas  
previo a la salida 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al comenzar el 
año escolar  

ACCIÓN RESPONSABLE(S) 
 

MEDIDA A APLICAR PLAZO DE 
APLICACIÓN 

 

-Desarrollo- 
 

 Consiste en el monitoreo y comunicación 
de la llegada a destino de los buses que 
participan de la salida pedagógica 
proyectando tiempo de estadía y regreso.  

 

 
 
 
 

Docente a cargo de la 
salida (designado 
previamente) 

 
 
 
- Comunicar a inspectoría la 
llegada a destino de los 
participantes de la salida 
pedagógica. 
 

 
 
 

 
Inmediato 



 
 

 
 
 
 
- Comunicar al establecimiento 
alguna situación que retrase o 
altere el desarrollo de la 
actividad. 
 
 
 

    
ACCIÓN RESPONSABLE(S) 

 
MEDIDA A APLICAR PLAZO DE 

APLICACIÓN 
 

-Término – 
 

 Consiste en el chequeo posterior a la 
llegada de los participantes de la salida 
pedagógica  
 

 
 
 
Inspectoria 

 
 
 
Cotejar la coincidencia del 
número de participantes de la 
salida pedagógica al momento 
de la salida con el número de 
participantes que regresan.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Inmediato 



 
 
 
 
 
 

ACCIÓN RESPONSABLE(S) 
 

MEDIDA A APLICAR PLAZO DE 
APLICACIÓN 

-Emergencia – 
 

 Consiste en responder a 
contingencias que surjan durante el 
desarrollo de la salida pedagógica  

 
Situación 1 
 

1. Bus sufre desperfecto mecánico o 
accidente vehicular sin heridos 

 
 
 
 

2. Bus sufre  accidente vehicular con 
alumnos heridos 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Docente a cargo de la 
salida (designado 

previamente) 
 
 
 
 

Docente a cargo de la 
salida (designado 

previamente) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Contactar al Establecimiento 
para informar detalles de lo 
ocurrido y coordinar acciones a 
seguir  
 
 
 

Contactar al Establecimiento 
para informar detalles de lo 
ocurrido y coordinar acciones a 
seguir  
 
 

Informar a la Clínica Santa 
María y coordinar envío de 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Inmediato 

 
 
 
 
 
 

Inmediato 
 
 
 
 
 

Inmediato 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Situación 2  
 
 

1. Alumno(a) sufre mareos y 
vómitos en el trayecto a la salida 
pedagógica. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Directivo a cargo del 
Plan de Seguridad 

Escolar  
 
 

 
 

Directivo a cargo del 
Plan de Seguridad 

Escolar  
 
 

Director  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Docente a cargo del bus 
en que se encuentra el 
alumnos(a) afectado.  
 
 
 
 

 
Secretaria 
 
 
 

 ambulancia y traslado de 
heridos 
 
 
Coordinar la entrega de 
información a los apoderados de 
los cursos participantes de la 
salida.   
 
 
Elevar un oficio a la 
Superintendencia de Educación 
informando lo ocurrido y el 
protocolo aplicado  
 
 
 
 
Determinar la gravedad de la 
situación y coordinar con el 
Docente a cargo de la salida si 
amerita contactar a colegio y 
determinar contactar al 
apoderado del alumno. 
 
 
Tomar contacto con el 
apoderado del alumno(a) 
afectado para informar y 
coordinar traslado a centro de 
salud  
 

 
 
 

 
Según el 

desarrollo de los 
eventos 

 
 
 
 

24 horas después 
de finalizado el 
evento 

 
 
 
 
 
 
 

Inmediato 
 
 
 
 
 
 

De manera 
coordinada a las 

acciones del 
encargado de 

Seguridad 
Escolar 

 
 



 
  
 
 
 
 
 
 
 

2. Alumno(a) sufre un problema de 
salud (descompensación, ataque 
de epilepsia, asfixia, etc.) en 
trayecto a la salida pedagógica.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Docente a cargo del bus 
en que se encuentra el 
alumnos(a) afectado.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Secretaria 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Solicitar la detención del bus y 
brindar auxilio al afectado, 
asegurando el espacio de 
atención adecuado al afectado. 
 
 
 
Asignar al segundo Docente a 
cargo que contacte al colegio 
para coordinar el envío de 
ambulancia.    
 
 
 
Tomar contacto con el 
apoderado del alumno(a) 
afectado para informar y 
coordinar traslado a centro de 
salud  
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Inmediato 
 
 
 
 

 
 
 

Inmediato 
 
 
 
 
 
 

De manera 
coordinada a las 

acciones del 
encargado de 

Seguridad 
Escolar 

 
 
 
 



 
 
 
 
 

3. Alumno(a) sufre accidente leve en 
el lugar de desarrollo de la salida 
pedagógica (caída, corte, 
hematoma) 

 
 
 
 

 
 

4. Alumno(a) sufre accidente grave 
en lugar de desarrollo de la salida 
pedagógica (fractura, pérdida de 
conciencia, ataque epiléptico,  

 
 

 
 
 
 
 
Docente a cargo de la 
salida 
 
 
 
 
 
 
 
Docente a cargo de la 
salida 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
coordina atención del afectado 
con la instancias existentes en el 
lugar visitado (encargado de 
primeros auxilios) 
 
 
 
 
 
Designa un Docente encargado 
de permanecer con el alumno(a) 
afectado mientras se desarrolla 
la salida pedagógica 
 
 
 
Asignar al segundo Docente a 
cargo que contacte al colegio 
para coordinar en envío de 
ambulancia, mientras se 
procede con los primeros 
auxilios. 
 
 
 

 
 
 
 
 

Inmediato 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Inmediato  
 
 
 
 
 
 

Inmediato 

    

 


